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A szabalyzat célja, hogy — az allamhaztartas végrehaitisardl szo1o 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdése h) pontjaban foglalt szabalyzatkészitési kotelezetiségnek eleget
téve meghatrozza az informacids dnrendelkezési és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIJlL t8rvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a kozérdekl adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét, tovabbd a kozérdekii adatok
elektronikus kézzétételére, az egvséges kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabélyokrél szolé 305/2005. (XIL. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. § -a alapjan a kozzététellel kapcsolatos
elbirasokat, A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének €s a kotelezden
kézzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbi szabélyzatban hatdrozzuk
meg (a tovabbiakban: Szabalyzat):

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

L1. A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza és eldsegitse a Centrum és az annak részeként
mikddd szakképzd intézmények &s a Szaktudds Vizsgakdzpont feladatkdrébe tartozé
kézérdekt adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézéshen résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatd jogait és kotelezettségeit. A Szabalyzat meghatirozza tovabbéd a Centrum, a
szakképzo intézmények és a Szaktudas Vizsgakdzpont internetes honlapjan kézzétételre keriilo
kdzérdek(s és kézérdekbdé! nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatasért feleldstknek a korét,
az elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdval kapesolatos
kételezettségeket, az adatok frissitésével kapcseolatos kitelezettségeket, valamint a kozzététel
elidrast. Ennek érdekében a jelen Szabalyzat a Centrum és annsk szervezeti egységeinek
internetes honlapjan kozzétételre kertil.

A jelen Szabilyzatban foglaltakat az Infotv., a Korm. rendelet., valamint a kozzétételi listakon
szerepld adatok kézzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet), illetve a kézérdek adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérol szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, és a
vonatkozd egyéb jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel kell alkalmazni.

I.2. A Szabalyzat elsédleges jogszabalyi hattere:

- Magyarorszag Alaptdrvénye

- Infotv.;

- Korm. rendelet;

- THM rendelet;

- akozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

- aPolgari Torvénykoényvrdl szold 2013. évi V., torvény (a tovabbiakban: Ptk.);

- aszakképzésrdl szold 2019, évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.);

- aszakképzésr6l szolo torvény végrehajtasardl szo016 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szkr.);

- az Agrarminisztérium mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

1.3. A Szabédlyzat targyi hatdlya a Centrum és az annak részeként miikédd szakképzd
intézmények és a Szaktudds Vizsgakdzpont tevékenységére, miikodésére, gazdalkodasara
vonatkozd, valamint mitkddésiik sordn, illetve azzal sszefliggésben keletkezé kozérdekdi és
kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.



A Szabéalyzat rendelkezései nem vonatkoznak a kozhiteld nyilvantartasbol t6rténd, kiilon
térvényben szabélyozott adatszolgéltatasra.

L4. A Szabalyzat a Centrum valamennyi munkavéllal6jara, vagy munkavégzésre iranyuléd
egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatott munkatarsara (a tovabbiakban egyiitt: munkatars)
kiterjed (személyi hataly).

I.5. Ertelmezé rendelkezések:
eérintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosito vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintetire vonatkozo barmely informécid;

killonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigara vonatkozd személyes
adatok,

kozérdekil adat: az allami vagy helyl Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy azt dtvevd szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméaban rigzitett informécié vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikodeést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat;

kdzérdekbol nyilvanos adat: a kbzérdek(i adat fogalma alad nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové téielét wrvény
kozérdekbdl elrendeli. K&zérdekbél nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kozponti
¢és a helyi onkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatds felhasznaldsaval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és Onkorminyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalatival, hasznositdsaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapesolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon rvény
kozérdekbd!l elrendeli. A nyilvénosséagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az
tizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, k&zérdekbol nyilvénos adat a jogszabily vagy éallami,
illetéleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezben igénybe veend6
vagy méas modon ki nem elégithetd szolgéltatast nydjtd szervek vagy személyek kezelésében
1€v6, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiilé adat,

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfelelé téjékoztatison alapuld
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentl



kifejezé mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez:

adatkezeld: az 2 természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — t6rvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onélléan vagy mésokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fliggetlentil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy killdntsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, térolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossédgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, {riszkép) rogzitése;

tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egylitt: bliinlildozési adatkezelést
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott €s céljabdl — ideértve az ezen tevékenységhez
kapecsolddd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl t6rténd
kezelését is — (a tovabbiakban egyiitt: blintildézési cél) végzett adatkezelése;

adattovabbitds. az adat meghatérozott harmadik személy szamaéra t6rténd hozzéférhetévé
tétele;

kiizvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
wilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele;

adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

adatfeldolgozd: az atermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tOrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kzott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjén személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden kdzzéteendo
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkézié: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelos nem maga teszi kozze az
adatot — az adatfelelés altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatdllomdny: az egy nyilvéntartasban kezelt adatok tsszessége;

harmadik személy: olvan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel, az
adatfeldoigozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo miiveleteket végeznek;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valod
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetéve tesz;



hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag
Adatkezeld kizfeladatot ellité szerv: Eszaki Agrérszakképzési Centrum (Centrum)

A Centrum szervezeti egységei: a Centrum részeként miik6d6 szakképzd intézmények, a
Szaktudas Vizsgakézpont, illetve a Centrum kozponti munkaszervezete esetén a Gazdasagi
Szervezet, a tanligyigazgatas-taniigyigazgatasi feladatokat ellato referensek, a humanpolitika-
humaénpolitikai feladatokat ellaté referensek.

L.6. A Centrum valamennyi munkatarsa koteles gondoskodni az adatok biztonsagarél, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a vonatkozd adat- és titokvédelmi jogszabalyok érvényre
juttatdsahoz szitkségesek.

L.7. A kozérdekill adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az tizleti titok
megismerésére a Ptk-ban foglaltak az iranyaddk.

1.8. A kozérdeki adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6 az Infotv.
27. §-anak rendelkezései szerint.

1. A KOZZETETEL SZERVEZESI ES UGYVITELI FELTETELEI, A CENTRUM
MUNKATARSAINAK ES SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

IL1. A Centrum mint kozfeladatot ellaté szerv lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évd
kozérdeki adatot - az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjdn barki
megismerhesse.

I1.2. A Centrum, illetve a részeként miikodé Szakképzé Intézmények és a Szaktudis
Vizsgakozpont feladatkorét, mlikadését érintd adatigénylést minden esetben a Centrum
kozponti munkaszervezete Gtjan kell teljesiteni.

IL3. A Centrum kancelldrja a foigazgatoval egyetértésben:
a) elrendeli a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 adatigénylések teljesitésének rendjét meghatirozo szabdalyzat megalkotasat, illetve

annak modositasat;

b) meghatérozza a jelen Szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes allashelyeken
&s szervezeti egységeknél ellatandé feladatokat;

c) kiadményozza az egyes adatigénylésekre adott valaszokat;

d) a feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén dont a feleldsségre
vonasrol.

I1.3. A gazdasagi vezetd, a féigazgato-helyettes, a humanpolitikai vezetd, a Szakképzd
Intézmények vezetdi, illetve a Szaktudis Vizsgakozpont vezetdje:

a ) javaslatot tesz a kancellarnak és a f6igazgaténak egyes adatoknak, informécioknak
internetes honlapon térténé nyilvanos kozzétételére,



b) gondoskodik az altala vezetett szervezeti egységet érintd adatigénylésekre adando
vilaszol elokészitéserdl,

¢) gondoskodik az 4ltaldnos kozzétételi listin szerepld, a szervezeti egység
feladatkdrébe sorolt adatok eléallitasarol, aktualizalasardl, kdzzétételre eldkészitésérdl,

d) gondoskodik a kzzéteendé adatoknak internetes honlapon térténé megjelentetésérol.

I1.4. A Szakkeépzé Intézmények igazgatéi az sltaluk vezetett szakképzé imtézmény
vonatkozasaban:

a) sziikség szerint a szakképzd intézmény munkatdrsai bevondsaval- gondoskodnak a
mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan kotelezéen kozzéteendd adatok, illetve

dokumentumok jogszabalyban meghatarozott idokozonként torténd kozzétételérdl, annak
rendszeres felilvizsgalatardl, aktualizalasarol, a torolt adatok, dokumentumok archivalasarol,

b) a szekképz6 intézmény internetes honlapjat rendszeresen ellendrzik atekintetben,
hogy azokon a jogszabdlyi vagy egyéb elbirds alapjén kozzéteendd adatok, informdcidk az
eldirasoknak megfelelé formaban és hataridében kozzétételre keriilnek-e, az aktualizaldsok
megtdrténnek-e, tovabba az adott naptari hénapban elvégzett ellenérzésekrél és azok
eredményérdl, az elvégzett adatkszzétételekrdl, aktualizalasrdl minden targyvhét kdvetd honap
5. munkanapjaig tételes irdsos beszdmolot készitenek, és azt ugyanezen hataridéig megkiildik
a Centrum fOigazgatdja és kancelldrja részére e-mailben, az e-mail mésolataba egyidejiileg
becsatolva a féigazgato-helyettest, a gazdasagi vezetét, a gazdasdgi vezetd-helyettest, a
marketig referenst és a jogi referenst.

a) az elldtott munkakori feladat és munkaitatéi utasitds szerint részt vesznek az
adatigénylések vizsgalatdban, megvélaszolasaban,

b) az ellatott munkakori feladat és munkéltatéi vagy kozvetlen felettesi utasitas szerint
gondoskodnak a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd altalanos kozzéteteli listan szerepl6
adatok eléirt rendszerességgel torténd kozzétételre elOkészitésérdl, aktualizalasarol,
archivaldsardl, illetve a kancellar és a féigazgaté jovahagyésat koveté 1 munkanapon beliil a
kozzéteendd adatok, informaciok marketing referens részére e-mailben torténd megkiildésérol.

11.6. Az adatvédelmi felelds feladatai:

A Centrum kezelésében 1évd kozérdekli adatok kozzé-, illetve hozzédférhetdvé tételével
kapcsolatos feladatokat a kancelldr koordinalja a jogi referens, mint adatvédelmi felelos ntjan.

E feladatkorében az adatvédelmi felelfs:

a) kzremiik6dik a Centrumot érint6 adatigénylések vizsgalataban, elbirdlaséban, illetve
a valaszadéas el6készitésében,

b) javaslatot tesz a kancelldrnak és a foigazgatonak egyes adatoknak, informacidknak
internetes honlapon térténd nyilvanos kozzétételére,

c) vezeti a jogszabalyi el6iras alapjan elrendelt nyilvantartast és Osszesiti, majd a
kitlizott hataridére tovabbitja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdghoz az
Infotv-ben eldirt éves jelentést,



d) jovahagyasra elokésziti a Szabalyzat mddositasat.
IL.7. A Centrum marketing referensi feladatokat ellaté munkatdrsa:

a) megjelenteti a részére elektronikus uton megkiildstt, koézzéteendd adatokat,
informaciokat a Centrum internetes honlapjan a megkiildést kévetd | munkanapon beliil,

b) havonta ellen6rzi a Centrum, illetve a Szakképzé Intézmények internetes honlapjén,
hogy a kozérdekd, kozérdekbdl nyilvanos adatok, informéciok eldirdsoknak megfeleléen
kozzétételre kertilick-e, a sziikséges aktualizdldsok megtériéntek-e, tovabba az adott naptéri
hénapban elvégzett ellenbrzésekr6l &s annak eredményérdl, valamint a  tapasztalt
hidnyossagokrol, a targyhot koveté hénap 5. munkanapjdig frasos beszdmolét készit,
intézményenkénti bontasban, a Centrum féigazgatdja és kancellarja részére e-mailben, az e-
mail masolataba egyidejiileg becsatolva a fdigazgatd-helyettest, a gazdasigi vezetdt, a
gazdasagi vezetd-helyettest és a jogi referenst.

IL8. A jelen Szabédlyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza az Infotv. 1. sz. mellékletében
meghatarozott altalanos kozzétételi listat, és a kozzéteendd adatok kozzétételéért felelésok
megnevezéset, tovabbda a mas jogszabdly alapjan kozzéteendd adatokat és az azok
kozzétételéért felel6sok megnevezését. A kozzétételért felelés felel tovabbi az adatok
aktualizalasaért, az eloirt kozzététellel kapcsolatos ktelezettségek megfeleld teljesitéséért is.

L A KOZERDEKU ADAT MEG;SMERESE mANTE IGENY TELJESITESENEK
ELJARASI SZABALYAI

IIL.1. A kdzérdekii adat megismerése irdnt széban, {rasban vagy elektronikus titon barki igényt
nydjthat be. A kozérdekbél nyilvénos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismeresére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. Az igénylés nines alakszer(iséghez
kotve, az igényt a Szabalyzat 2. szami melléklete szerinti formanyomtatvanyon is be lehet
nyujtani, de a mas formaban és tartalommal érkezd igényeket is teljesiteni kell, azzal, hogy az
Infotv. rendelkezésinek megfeleléen a kérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat a benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell. A nyomtatvany a Centrum barmely szervezeti egységénél
igényelhetd, illetve a Centrum internetes honlapjardl letslthetd.

IIL.2. A kozérdekti adat megismerése irdnti igény a Centrum vagy az annak részeként miiksd6
Szakképzé Intézmeények, illetve a Szaktudés Vizsgakdzpont postai vagy kézponti elektronikus
elérhetdségein, vagy cégkapun keresztiil is benytijthatd. A szobeli igényt kizarélag a Centrum
kozponti munkaszervezeténél (4400 Nyiregyhdza, Semmelweis utca 15.) lehet megtenni,
személyesen, elére egyeztetett idépontban.

II1.3. A kézérdekii adat megismerése iranti igényt minden esetben a Centrum kizponti
munkaszervezete birdlja el, illetve teljesiti. A Szakképz6 Intézményekhez vagy a Szaktudas
Vizsgakozponthoz kozérdekii adatigénylés targydban érkezd megkeresést ligyintézés céljabol
minden esetben haladéktalanul, legkés6bb 1 munkanapon belil meg kell killdeni az
easzc(@easze.hu e-mail cimre, tovébbd egyidejiileg a Centrum fbigazgatéjanak és
kancellarjanak, illetve, amennyiben irasban érkezett az adatigénylés, annak eredeti példanyat is
meg kell kiildeni, tigyintézés céljabsl a Centrum kdzponti munkaszervezete részére.

IIL 4. Az adatvédelmi felelds sziikség esetén - a munkatarsai véleményének kikérésével -
ellenérzi, hogy egy adott beérkezé postai killdemény, illetve elektronikus lizenet kézérdekd



adatigénylésnek mindsiil-e. Nem min6siil kdzérdekii adatigénylésnek az olyan beadvéany, amely
vizsgalat lefolytatdsat igényli.

IIL.5. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos megkereséseket a Centrum mindenkor hatdlyos
iratkezelési szabalyzata szerint érkeztetni és szignalni kell. A kozérdekl adatok szolgaltatasara
kijelolt munkatirs a kérelmet haladéktalanul koteles megvizsgalni a teljesithetéség
szempontjabdl, az aldbbiak szerint:

- akért adat tekintetében adatkezeldnek mindsiil-c a Centrum,
- az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

- azigényelt adatok kozérdekli adatnak minosiilnek-e,

- az igényelt adatok megtalalhatok-e a honlapon,

-~ az adatszolgéltatas teljesitésének van-e koltségkihatésa.

I11.6. Ha az adatigénylés nem egyértelm, legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével fel kell hivni
az igényl6t az igény pontositdsira. A pontositdsra vald felhivas megtételétél az erre adott
véalasznak a Centrumhoz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, vagy az igény tovabbra sem egyértelmii, a rendelkezésére all6
adatok alapjan kell elbirdlni, teljesiteni az igényt.

IL.7. A kozérdekii adat megismerésére iranvuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beiiil kell eleget tenni. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Centrum alaptevékenységének ellataséhoz sziitkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékil
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az
igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil téjékoztatni kell.

IIL.8. Az adatigénylésnek a Centrum nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegvezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban véltozas nem allt be.

[I1.9. Az adatigénylésnek a Centrum nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szédmadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas €s értesités megadhato.

II1.10. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye
vagy tagallama Allitott €l6 és az az igény teljesithetéségének vizsgilata érdekében indokolt, a
Centrum haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagallamat, és
errdl az igényldt tajékoztatja. A tajékoztatds megiételétd]l az Eurdpai Unid érintett intézménye
vagy tagallama valaszdnak a Centrumhoz (adatkezel6hdz) vald beérkezéséig terjedd idotartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridébe nem szamit bele.

IiL11. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld méasolatot kaphat. A Centrum az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapesolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritest ailapithat meg
akkor, ha a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatdrozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités Osszegérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény



beérkezését kovetd 15 napon belill tdjékoztatni kell. Az igénylének a kapott tdjékoztatis
kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a Centrumhoz valé beérkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hatariddbe nem szdmit bele. Ha az
igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Centrum altal megallapitott, legaldbb 15 napos
hataridében koteles megfizetni. A koltségtérités mértékének megallapitdsardl és a szamla
kiallitasardl a Centrum Gazdasagi Szervezete koteles gondoskodni.

IIL.12. Ha a Centrum az Infotv-ben és a Szabalyzat III.12. pontjban foglaltak szerint
kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az
alabbi koltségelemek vehetSk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo6 koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Az egyes koltségelemek megallapithatd mértékét a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
tartalmazza.

IIL.13. Ha a kozérdekll adatot tartalmazd dokumentum az igényl$ éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

ill.14. Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt a Centrum ardnytalan
nehézség nélkill teljesiteni képes — az igényld 4ltal kivant forméban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvéanos forrds megjel6lésével is, azzal, hogy az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

I1L.15. A Centrum gazdalkodéaséanak 4ifogo, szamlaszintl, illetve tételes ellenérzésére irdnyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre vald hivatkozissal a
Centrum az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése iddpontjanak megjelslésével is teljesitheti.

IfI.16. A kozérdekil adatigénylések teljesitésére egyebekben az Agrarminisztérium Szervezeti
és Miikddési Szabalyzatanak, illetve a Centrum iratkezelési szabélyzatanak rendelkezéseit kell
alkalmazni.

II1.17. Indokolt esetben az adatigényléssel kapcsolatban szakmai vélemény adasa érdekében a
Centrum megbizott adatvédelmi tisztviselSje is megkereshetdé: Dr. Krizsin Bernadett
(elérhetéségei: e-mail cime: info@krizsanlaw.com; levelezési cime: 1152 Budapest Szilas Park
2.).
HI.18. Az eljaras illetékmentes.

IV. AZIGENY TELJESITESENEK MEGTAGADASA

IV.1. Az adatigénylésnek a Centrum nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése



a) a Centrum tényleges kezelésében nem 1€vd — igy kiilonGsen az irdnyitdsa vagy feliigyelete
alatt 416 kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo — adat beszerzését, begytlijtését, vagy

b) a Centrum tényleges kezelésében [€v6 kézérdekt: adatok vagy kdzérdekbol nyilvanos adatok
Osszevetése Utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest 1ij adat eldallitasat

tenné szitkségessé.

IV.2. Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az igényldt az Infotv.
alapjan megilleto jogorvoslati lehetdségekr6l vald tajékoztatassal egylitt, az igény bedrkezését
kovetdé 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

IV.3. A kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett méas nyelven
fogalmazza meg.

IV.4. Ha a kbzérdekll adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
térvény a Centrum mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, €s
a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizdrolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgdld kozérdek nagyobb stlyt a kozérdekdl adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéschez fizddo kzérdeknél.

IV.5. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
vélaszban a megtagadas tényének, okanak olyan részletezettséggel kell szerepelnie. amibél a
megtagadas megalapozottsaga €s jogszerlisége az Infotv-re figyelemmel megitélhetd.

IV.6. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa esetén az
igénylének kiildendd vélasznak az Infotv. 31. §-dban meghatarozottak szerinti birésagi
jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatast tartalmaznia kell.

V. ADATVEDELEM, SZEMELVES ADATOK KEZELESE

V.1. Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatirozott szempont alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatérozott 1d6 elteltét, illetve a koéltségek megfizetését kovetben az igényld személyes
adatait haladéktalanul t6r6ini kell.

V.2. Az Infotv. rendelkezéseire figyelemmel az adatigénylés teljesités¢hez az igényld koteles
megadni a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhatd.

V.3. A személyes adatok kezeléséhez kapcsolodd Adatkezelési Tajékoztato a jelen Szabdlyzat
3. szamn mellékletét képezi.

V.4. A keletkezett iratanyagot a Centrum iratkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint, de
elkiilénitetten kell megbrizni.
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VI STATISZTIKAI ADATGYUJTES

VL1. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok

indokairdl a Centrum nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Centrum jogi referense
felel.

VIL.2. Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése szerinti adatszolgaltatds teljesitéséért a Centrum jogi
referense felel.

VI3. A jogszabilyi kotelezettségen alapuld nyilvantartds vezetési és adatszolgaltatési
kotelezetiség teljesitése érdekében a Centrum munkatarsai kitelesek a jogi referens részére a
tajékoztatast megfeleld idében, formaban és tartalommal frasban megadni.

VIL ZARO RENDELKEZESEK

VIL1. A Centrum valamennyi munkavéllaldja, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
alapjan foglalkoztatott munkatirsa koteles és felelés a jelen Szabalyzatban foglaltakat
megismerni, és annak rendelkezéseit, az irdnyadé jogszabélyi elbirdsokra, és a Centrum, a
Szaktudds Vizsgakdzpont és a Szakképzo Intézmények egyéb belss szabalyzatainak eléirdsaira
figyelemmel betartani.

VIL.2. A jelen Szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba. A jelen Szabalyzat hatdlyba 1épésével
egyidejlileg hatalyst veszti az Eszaki Agrarszakképzési Centrum EASZC/000153-27/2020.
iktatészdmu, 2020. szeptember 1. napjatél hatdlyos Kozérdekli Adatok Kezelésének
Szabélyzata.

VIL3. A Szabdlyzat tartalmat a Centrum, a Szaktudas Vizsgakdzpont és a Szakképzd
Intézmények vezetdi kotelesek megismertetni a munkavallalokkal, munkatarsakkal, valamint
résziikre a Szabdlyzat egy példanyat hozzaférhetévé kell tenni.

VIL4. A Centrumban a gazdasagi vezetdnek, a Szaktudas Vizsgakdzpontban a vizsgakdzpont-
vezetének, a Szakképzé Intézményekben az igazgatdknak vagy megbizott igazgatknak kell
gondoskodni arrdl, hogy a Szabélyzatban foglalt eléirasokat az érintettek megismerjék, és
annak tényét a Szabdlyzathoz csatolt {ven aldfrdsukkal igazoljdk. A Centrumban a gazdaségi
vezetbnek, a Szaktudds Vizsgakdzpontban a vizsgakdzpont-vezetdnek, a Szakképzd
Intézményekben az igazgatdknak vagy megbizott igazgatéknak kell gondoskodni tovabba arrdl,
hogy a jelen Szabélyzat a hatdlybalépéssel egyidejlileg a Centrum, a Szaktudas Vizsgakdzpont,
illetve a Szakképzd Intézmények internetes honlapjan kdzzétételre keriiljon, és a Szabalyzat
teljes terjedelemben barki szamaéra korlatozas nélkiil hozzaférhets legyen.

VILS. A jelen Szabélyzat rendelkezéseit évente legaldbb egyszer, illetve jogszabalyi, szervezeti
vagy egyéb valtozas esetén haladéktalanul, de legkésébb a valtozas bekdvetkeztét kovetd 5
napon bell felill kell vizsgéini, és indokoltség esetén a Szabalyzat rendelkezéseit modositani
sziikséges. A Szabalyzat feltilvizsgalatéért és médositdsaéri, illetve annak jévahagyasra t6rténd
el6terjesztéséért a jogi feladatokat ellato referens felel.

Nyiregyhdza, 2026. februar Q5.

Jovihagyta és hatdlyba lépteti:

i i
@ Lévai Imre (Visléezki Zoltdn
fdigazgato / kancellar



Mellékdetek:

1. szamt: meliéklet: a jogszabaly alapjan kozzéteend6 adatok kozzétételéért felelostk megnevezése
2. szamu melléklet: Formanyomtatvany a kdzérdek( adatigényiéshez

3. szémi meliéklet: Adatkezelési Tjékoztatd

4. szam11 meliéklet: Folyamatleiras
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1. szamua melléklet

A kozzétételi kotelezettséget a kozzétételi listdkon szerepld adatok kizzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintékrol 18/2005. (XIIL. 27.) IHM rendelet elbirdsai alapjan kell teljesiteni.

A) ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

. §F A kozfeladatot ell4td szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama,
| belektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgdlaténak elérhetGségei

| A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az
llegyes szervezeti egységek vezetdinek neve,

¢ ¢ beosztasa, elérhetdsége (telefonszéma,

|} elektronikus levélcime)
§A szervezeten belill illetékes
f tigyfélkapesolati vezetd neve, elérhetésége
|(telefonszéma, elektronikus levéleime) és az
Fiigyfélfogadasi rend -

]

i ¥ Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

ilelérhetosége

1 i { Az elozd allapot| | MARKETING |
%tuiajdonéba:n allo, illetve részvételével i W1 évi REFERENS ;

ﬁ
| é‘%
|
;

' miiksdé gazdalkodd szervezet neve, | iikOvetd I} i ;

: | telefonszama, elektronikus levélcime), : it ¢
{1 JFtevékenységi kore, képviseldjének neve, a B ‘

e AR D T

§



. Il A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott BEA e 6z8 4 BAINEM
| | koltségvetési szerv neve, székhelye, a | ivaltozasokat {81 évi RELEVANS
koltségvetési szervet alapité jogszabaly i ikovetden i
| imegjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a ;f@zazonna}
' T koltségvetesi szerv alapitd okirata, vezetdje, i
il - honlapjanak elérhetdsége, mikodesi
i fengedélye

S T T Sy SR
e ‘ -

e

E A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
tlapok neve, a szerkeszt8ség €s kiadd neve €s

HA kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatésdgi dontései
tekintei€ben a fellebbezés elbirdlésara
jogosult szervnek, ennek hidnyéban a

\ikozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi

|| Az adatok kizzétételéért |
|ifelelds

A kozfeladatot ellaté szerv i #JOGI REFERENS
iifeladatat, hataskorét és i i :
{alaptevékenységét meghatrozo, ff
\fla szervre vonatkozo alapvetd
liogszabalyok, kozjogi
iiszervezetszabalyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti €s
miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, — ha azzal rendelkezik
— az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabalyzat
g hatalyos €s teljes szbvege
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. Il Az orszégos illetékességli
{llszervek, valamint a févarosi és
| varmegyei kormanyhivatal
llllesetében a kizfeladatot ellatd
illlszerv feladatardl,
illitevékenységérdl szolo

A helyi onkorméanyzat 6nként
vallalt feladatai

JINEM RELEVANS

LN A ) TR Nl R T e

ey

ot
Foar e

M T e Y

it GAZDASAGI VEZETO,
| FOIGAZGATO-
{HELYETTES,

| IHUMANPOLITIKAI

I\ VEZETO, SZAKTUDAS
1iVIZSGAKOZPONT
\IVEZETO AZ ALTALUK
Il[VEZETETT
{ISZERVEZETI EGYSEG
ESETEN, KOZOSEN A
{IMUNKAKOR SZERINT
| ERINTETT

Il MUNKAVALLALOVAL;ji
|| JOGI REFERENS,

|
|

; Allamlgazgata51 onkormanyzau ;
ili'és egyéb hattségi tigyekben

i iigyfajtanként €s
fleljarastipusonként a hatdskorrel
i #rendelkez6 szerv megnevezése,
i| hataskor gyakorldsanak

| dtruhézasa esetén a ténylegesen
Fleljard szerv megnevezése,
lilletékességi teriilete, az
lligyintézéshez sziikséges
''dokumentumok, ckményok,
éte arasi illetékek (igazgatasi

; Eszolgéd‘tateisi dijak) e
| limeghatdrozasa, alapvetd eljérasi s
{liszabélyok, az eljarast megindit6 §
| llirat benyujtdsdnak médja (helye, ¢
iflideje), ligyfélfogadas ideje, az |
| ligyintézés hatérideje (elintézési, i
|| fellebbezési hatarids), az tigyek |}
Flintézését segitd Gtmutaték, az |
igymenetre vonatkozo

| ltajékoztatas és az ligyintézéshez
L i hasznélt letslthet6
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet elektronikus
programok elérése,

§ lidopontfoglalas, az

: lﬁgyﬁpusokhoz kapcsolodd

|l jogszabdlyok jegyzéke,

i ltajékoztatas az tigyfelet _,
Hlimegilletd jogokrdl és az tgyfelet §
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,A valtozasokat El
ikdvetden
i lazonnal

. BHA kozfeladatot ellatd szerv altal
“inyujtott vagy koéltségvetésébdl
i i finanszirozott kozszolgaltatasok
Ifmegnevezése, tartalma, a

.

\[allapot 1 évig fi§
flarchivumban §i#
tartasaval 1

4

£ S ARG A R AT e T 1 o ) e
T T T A0y SR e

L likozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a

iélkozszo Igaltatasért fizetendd dij

EFImeﬂ:eke az abbdl adott

: formatum az adatkezeles cei_}a,

jogalapja, id6tartama, az

iérintettek kére, az adatok
_1f0rrasa kérddives adatfelvétel
_Jeseten a mtoltendo kerdmv ;a

alaptev k_c:nysége keretében 1

gyujtott ¢s feldolgozott adatok
bifajtai, a hozzaférés modja, a
i imasolatkészités koltségei

. UHA kozfeladatot ellatd szerv
! inyilvanos kiadvanyainak cime,
il ltémaja, a hozzaférés modja, a
tlkiadvany ingyenessége, illetve a {§
koltségiérités mértéke ‘

. gl A testiileti szerv dontésel
llelokészitésének rendje, az

allampolgari kdzremiikodes

{|(véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv

iliiléseinek helye, ideje, tovabba
linyilvanossaga, dontései, ;
{iilésének jegyzOkonyvei, illetve |
(|Osszefoglaldi; a testiileti szerv
llszavazasanak adatai, ha ezt _
ogszabaly nem korlétozza 's

| A torveny alap}an kozzeteendo
ljogszabalytervezetek és

16
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iiflallapot 1 évig

[ lGAZDASAGI VEZETO, |
I FOIGAZGATO-
E‘HELYFTTES

; lHUMANPOLITIKAI
gIVEZETO SZAKTUDAS {f
i

VIZSGAKOZPONT

| 'VEZETO AZ ALTALUK
| VEZETETT 0
1 SZERVEZETI EGYSEG |4
IUESETEN KOZOSEN A
{IMUNKAKOR SZERINT §i
HERINTETT
| MUNKAVALLALOVAL: |
1l;0GI REFERENS,
|| BELSO ELLENGR

INEM RELEVANS :




Az adatok kiozzétételéért
felel(’is

kapcsolodéd dokumentumok; a

thelyi onkormanyzat képviseld-

Htestiiletének nyilvéanos tilésére

benyujtott eléterjesztések a
:‘ benyﬁj tas idéponti atol

Jls HIRDETMENYT,

, A kozfeladatot ellatd szerv altal ¢ i
1l kifrt palyazatok szakmai leirésa,

it IlGAZDASAGI VEZETO, [
végzett alaptevékenységgel 516 1 : ’ tvig § FOIGAZGATO- i
kapcsolatos vizsgalatok, i Lgé i I HELYETTES,
3 ,elienérzések nyilvanos kovetd : 454 il HUMANPOLITIKAI
| | megallapitasai § iihalade It | VEZETO, SZAKTUDAS §i
1 : It || VIZSGAKOZPONT |
Wl VEZETO AZ ALTALUK |
W{VEZETETT
Il!SZERVEZETI EGYSEG [f
|ESEIEN KOZOSEN A
HEMUNKAKOR SZERINT (i
| ERINTETT "
I IMUNKAVALLAL OVAL,
| {JOGI REFERENS, .
BELSO ELLENOR

L HA kozérdekd adatok \ B 478 | JOGI REFERENS
limegismerésére irdnyuld igények
| liintézésének rendje, az illetékes
. ’szarvezeti egység neve,
|lelérhetdsége, az informacios

: EIA kozfeladatot ellato szerv sNegyedevente Az elézb i .GAZDASAGI VEZETO,

Hallapot 1 évig I HIFOIGAZGATO-
darchivumban §EHELYETTES,
iitartdséval |HUMANP0LITIKAI

|| tevékenységére vonatkozo,
r]ocsza‘balyon alapulo statisztikai
adatgyujtes eredményei, idébeli |k

vy mej




/A7 adatok kozzétételéért ||
| L — !

IIVEZETO AZ ALTALUK
I\ VEZETETT e
| {SZERVEZETI EGYSEG
ESETEN KOZOSEN A |
Il/MUNKAKOR SZERINT
| ERINTETT
[l iMUNKAVALLALOVAL; i
{1 JOGI REFERENS, th
{ BELSO ELLENOR

JllA kozérdekd adatokkal -.
| [kapcsolatos kdtelezd statisztikai fji
adatszo galtatas adott szervre |l
‘ onatkozo adatdi

. A ozrdekuadatok |

‘hasznocl tasara iranyulo
ilszerz6dések listaja, amelyekben
| va kozieladatot ellatd szerv az

JHA kozfeladatot ellatd szerv
iikezelésében 1évo kozérdekl
\ladatok felhasznélaséra,

hasznositdsara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek  fif

. A nozf\.ladatot ellato szerv | ; | NEM RELEVANS E

kezelésében levd, a kdzadatok 'Ikove‘fe 15 napon | ¥~ ; g
{{ujrahasznositasarol szolo térvényflijbeliil il ’
liszerint Gjrahasznositas céljara |
ilelérhetd kulturalis k6zadatok
| listdja a rendelkezésre 4lld

flformatumok megjelsiésével,

ivalamint a kozfeladatot ellato

llszerv kezelésében levo, a

kdzadatok Ojrahasznositasarol

ilsz016 torvény szerint

ilajrabasznosithatd kozadat

litipusokrol vald tajékoztatas, a

firendelkezésre 4ll6 formatumok

fimegjeltlésével
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A 19. sor szerinti kdzadatok és
kulturalis kdzadatok koveté 15 napon
i §iujrahasznositasdra vonatkozé  §fibeliil
| Laltalanos szerz6dési feltételek &
Il elektronikusan szerkeszthetd
it valtozata

A 19. sor szerinti kzadatok és
{ Hkulturdlis kozadatok
| | hjrahasznositas céljabol torténd
| rendelkezésre bocsatasaért
ifizetendd dijak altalanos
[ lljegyzéke, a dijszamitas alapjat
[l llképezd tényezdkkel egyiittesen

. { \L

liszerint kotott kizérdlagos jogot
. .!biztosité megallapodéasok
(§iszerz6d6 feleinek megjeldlése, a g
| flkizarolagossag id6tartamanak, |

i\ fitargyanak, valamint a

|l limegallapodds egyéb lényeges

|| slemeinek megielslése
-4A kozfeladatot ellaté szerv altal | EA valtozasokat
ilt kotott, a kozadatok E

Illajrahasznositasardl sz16 térvény E beliil

B &l Blgl

i iszerint a kulturdlis kozadatok i
|t digitalizdlasara kizarélagos jogot §
IIbiztosité megallapodasok
(liszovege

A kozadatok tjrahasznositisarol ﬁ
52616 t6rvény szerinti azon
bogszaba’ly, kézjogi
|| liszervezetszabalyozo eszkéz, :
| kozszolgaltatasi szerz6dés vagy
mds kotelezd erével bird
'dokumentum (vagy az annak

i &
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| Az adatok kizzétételéért ||
felelds

flihivatkozas), amely az

{ujrahasznositas céljabol

| flrendelkezésre bocsathatd

llkozadat gytijtésével, i

| lelballitasaval, feldolgozasaval és i

i llterjesztésével Osszefliggd i
Ikoltségek jelents részének sajat i

Hllibevételbdl valo fedezését irja el6 il

| fla kozfeladatot ellato szerv

{ lrészére i

. 'A kozfeladatot ellatd szerv éves E :

iikoliségvetése, szamviteli torvény
lsze:lnnh heszéamoldja vagy éves

. ‘koitsegve{esz beszamoldja
!

Al A kozfeladatot ellaté szervnél i Bl
i {foglalkoztatottak létszamara és k il jogszabalyban
Hiiszemélyi juttatdsaira vonatkozd |limeghatérozott
I # 0sszesitett adatok, illetve Osszesitve af fiideig, de
gvezeték ¢£s vezets tisztségviseldk legaladbb 1 évig
filletménye, munkabére, és rendszeres i} | jarchivumban
| lljuttatasai, valamint koltségtéritése, azf|¢ ‘ ta.rtasaval
i llcayéb alkalmazottaknak nytjtott ' 1
Il juttatasok fajtaja és mértéke

AR A kozfeladatot ellaté szerv altal 1A donté 1A kozzétételt
nydjtott, az allamhaztartasrél szolo  §i it BEkovetd 5 évig
torvény szerinti koltségvetési '
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara,
isszegére, tovabba a tamogatasi
i program megvalositési helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kozzététel elétt a koltségvetési

20



 tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
 kedvezményezett lemond

LIl Az dllamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhéztartdshoz tartoz6 vagyonnal §
§itorténd gazdalkodéssal dsszefliggd,
1l 6tmilli6 forintot elérd vagy azt
§ l meghalado értéki drubeszerzésre,
|| imegrendelésre, vagyonértékesitésre, |
vagyonhasznositésra, vagyon vagy |
illivagyoni értékii jog dtad4sara,
Evalamin‘c koncesszidba adasra i
i|livonatkozo szerzédések megnevezése ||
ill(tipusa), targya, a szerzédést kotd i
l|lifelek neve, a szerzddés értéke,
thatarozott id6re kotott szerzédés
|l esetében annak id6tartama, valamint [}
| llaz emlitett adatok valtozasai, a 0
§|ilvédelmi és biztonsagi célu
! [beszerzések adatai és a minGsitett  f}
. |adat0k, tovabba a kozbeszerzésekrdl i
: |szélé 2015. évi CXLIIL térvény 9. § 4
81k (1) bekezdés b) pontja szerinti i
beszerzések és az azok
fiieredményeként kotott szerz6dések
itiadatai kivételével
l|l|A szerz6dés értéke alatt a szerzodés
| lltargyaért kikotott — altalanos
{ilforgalmi adé nélkiil szamitott —
lellenszolgaltatast kell érteni,
tfiingyenes ligylet esetén a vagyon
|lipiaci vagy kényv szerinti értéke
| [ kOzii] a magasabb Gsszeget kell 1
j lifigyelembe venni. Az id8szakonként f|
i livisszatéré — egy évnél hosszabb :
flilidotartamra kot6tt — szerzédéseknél
|Hlaz érték kiszdmitasakor az
llellenszolgaltatas egy évre szamitott
[|0sszegét kell alapul venni. Az egy

2]



lalap*’elacaaal ellatdsara (1gy
iekiilonosen egyesiilet tAmogatasara,
1fogla1koztat0ttai szakmai €s

i munkavallaléi érdek-keépviseleti
 flszervei szamdra, foglalkoztatottjai,
| iellatottjai oktatdsi, kulturalis,

1 paly 4zat eredmenye)

A " rys 4 I3 ’
\szocidlis és sporttevékenységet

‘ |A2: BEurdpai Unid tdémogatéséval INegyedévente

i fisegitd szervezet tdmogatasara,
{lalapitvanyok altal ell4tott ‘}
iiEfeladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) §l
| § forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd |
. ‘kiﬁzetésk

megvalosuld fejlesztések leirasa, az

sazokra vonatkozo szerzodések

Kozbeszerzesi informacidk (éves iiINegyedévente §

S
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8 1 e
.
’ »r
: s
el g s or1r ror
g P

terv, 8sszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkGtott
szerzbdésekrol)

meghatarozott
1deig, de

! Negyedevente it
g hogszabalyban
| {lmeghatarozott
Hlideig, de
fllegalabb 1 évig
|l archivumban
%tartéséval

§

Legaldbb 1 évig JIPALYA o

archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig

il flarchivumban

tartasaval

B) A szakképzé intézmények dltal kozzéteends adatok

|IREFERENS

IIPROJEKT
il KOORDINATOR

'kO7BESZEREST ||
| REFERENS

A szakképzésr6l szolo térvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (11 7.) Korm. rendelet alapjan a
szakképzéd intézmény a honlapjn - szakképzési centrum részeként miikodé szakképzé
intézmény esetén a szakképzési centrum honlapjén — kdzzéteszi az aldbbi adatokat:
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1. a szakképzo intézmény hivatalos nevét, alapit6é okiratanak keltét, illetve nem allami
szakképzd intézmény esetében a mikdést megalapozd végleges miikddési engedélyt,
a nyilvantartasba vételrd! szolé dokumentumot, a mitkédéshez sziikséges hatérozat
szamat, keltét €s az engedélyez hatdsag nevét,

2. afelvételi lehetoségrol szolo tajékoztatot,

3. abeiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok, csoportok
szamat,

4. a téritési dij és a tandfj mértékét, az igénybe veheté kedvezményeket, ideértve azok
jogosultsagi és igénylési feltételeit is,

5. a szakképz¢é intézménnyel kapcsolatos - nyilvanos megéallapitasokat tartalmazd -
vizsgélatok, ellenbérzések felsorolasat, idejét,

6. a szakképzd intézmény nyitvatartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a tanévben
tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

7. a szakképzd intézmény szakmai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat és
hazirendjét,

8. abetdltott munkakorok alapjan az oktatok végzettségét és szakképzetiségét,
az osztalyok szdmat és az egyes osztélyokban a tanuldk 1étszdmat,

10. a2 tanuldk, illetve a képzésben részt vevd személyek le- és kimaradasaval,
évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

11. az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményeit, a tanulméanyok
alatti vizsga tervezett idejét,

12. - évenként feltlintetve - az érettségi vizsga atlageredményeit,

13. az egyéb foglalkozas igénybevételének lehetdségét.

- A szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 344. § (3)
bekezdése alapjan az adatokat az oktdber elsejei allapotnak megfeleléen kell kdzzétenni és
azokat sziikség szerint, de legalabb tanévenként egyszer, az OSAP-jelentés megkiildését kivetd
tizen6t napon beliil feliil kell vizsgalni.

Nyilvénossdgra kell hozni tovabba:

- a kiils6 értékelés eredményét: mindségiranyitasi rendszer kiilsé értékelése keretében kell
értékelni a szakmai tevékenységet és a szakképzd intézmény alkalmazottjanak munkajat. A
kiilso értékelés eredményét a szakképz6 intézmény a honlapjan nyilvanossagra hozza.

- igazgatol megbizésra benyijtott palydzat részét képezb vezetési programot,

- a szakképzési munkaszerzodés megkstésére biztositott lehetdségeket,

- Osszegzd jelentést: a kiilsO értékelésrol a szakképzési allamigazgatasi szerv indokolt Gsszegzo
jelentést ad a szakképzd intézménynek. A kiilsé értékelésrsl adott Osszegzé jelentést a
fenntartoval is kdzo6Ini kell. Az Gsszegzb jelentés a fenntarté szdmadra javaslatot tehet vezetdi
intézkedésre és a cselekvési tervvel Osszefliggben a koltségvetés modositasira. Az Osszegzd
jelentést a szakképz6 intézmény honlapjan kozzé kell tenni.

KOZZETETELI MINTA
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a) a szakképzd intézmény

ac) adoészama, koltségvetési szervként mitkodéo
szakképz6 intézmény esetében torzskdnyvi
azonositd szama, KSH statisztikai szamjele

a) a szakképzo intézmény

ae) alapité okiratanak kelte, illetve nem allami
szakképz6 intézmény esetében a miikidést
megalapozé végleges miikodési engedély, a
nyilvantartasba vételrol sz6l6 dokumentum, a
miikodéshez sziikséges hatdrozat szama, kelte
és az engedélyez6 hatdsag neve
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¢) a feladatellatasi helyen céljat szolgilé épiilet
mitkédtetdje a) pont aa)-ad) alpontjaban
meghatirozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai
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A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hatdskorét és alaptevékenységét meghatirozd,
a szervre vonatkozdé alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzdk, valamint
a szervezeti és miikidési szabdlyzat vagy
iigyrend, — ha azzal rendelkezik —- az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatilyos és teljes szévege

A kozfeladatot ellaté szerv altal kézzétett
hirdetmények, kizlemények
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informadcids jogokkal fogialkoz6 személy neve

ror

ajékoziatd

A téritési dij és a tandij mértéke, az igénybe

vehetd kedvezmények, ideértve azok
jogosultsigi és igénylési feltételeit is

A szakképzd intézmény nyitvatartdsinak
rendje, éves munkaterv alapjdn a tanévben
tervezett jelentésebb rendezvények, események
idépontjai

A szakképz6 intézmény szervezeti és mitkddési
szabalyzata

A betéltott munkakdrdk alapjan az oktaték
végzettsége és szakképzetisége
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A tanulok, illetve a képzésben részt vevé
személyek le- és kimaraddsaval,
évfolyamismétlésével kapesolatos adatok

Az érettségi vizsga atlageredményei évenként
feltiintetve

A szakképzési munkaszerzédés megkitésére
vonatkozo Ichetdségek

Az Eurdpai Unié tAmogatasaval megvalésulé
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerz6dések
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2. szamu melléklet

FORMANYOMTATVANY
kozérdekii adatigénylés benytjtasahoz

Cimzett:

Eszaki Agrirszakképzési Centrum
Nyiregyhaza

Semmelweis utca 15.

4400

Az igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet elnevezése):

Elérhet6ség, amelyen keresztiil az adatigénylés teljesithetd:

Az igényelt kozérdek(i adat(ok) meghatarozasa:

Az adatokrél a mésolat készitését: a) igénylem
b) nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitilteni!

Az elkészitett masolatokat: a) személyesen kivanom atvenni

b) postai uton kivdnom &tvenni

¢) elektronikus forméban kérem
kikiildeni

---------------------------------------

(aldirs)

Figyelem: Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot elldté szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel
kapesolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szl 2011. évi CXIL térvény 28.
§ (2) bekezdésében meghatarozott hataridd elteltét kdvetden a személves adatok toricsre keriilnek, a
vonatkoz6 jogszabdlyi eldirasokban rogzitettek szerint.

A képviseleti jogosultsagot igazold okiratot az igényl6laphoz mellékelni kell.
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3. szamu melléklet

Adatkezelési Tajékoztatd

1. Az adatkezelo megnevezése
Kszaki Agrarszakképzési Centrum
Képviseldje: Levai Imre f0igazgato, Visloczki Zoltan kancellar
Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.
Postacim: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.
Telefon: +36 42 433-425
E-mail cim: easzc(@easze.hu
(a tovabbiakban Centrum vagy Adatkezel6)
Z. Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetésége:
dr. Krizsan Bernadett
Kozvetlen elérbet6ségei: e-mail cime: info@krizsanlaw.com ;
levelezési cime: 1152 Budapest Szilas Park 2.
3. Az adatkezelés célja az érintett (adatigényl6) dltal benydjtott adatigénylés, illetve az
adatigénylé Centrum altal torténd azonositasa, az adatigénylével valé kapcsolattartas, az
informacids onrendelkezési és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjan kotelezGen régzitendd adatok felvétele az adatigénylés
kivizsgélasa érdekében, az egy éven beliil ismétlédé azonos targykdrben, azonos adatigényl6tél

érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és teljesitésének
dokumentalasa, valamint az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése.

4. Az adatkezelés jogalapja: a Centrum adatkezelése az Eurdpai Parlament és a Tanécs 2016.
aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személveknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
irAnyelv hatélyon kiviil helyezésérél (Altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) bekezdés )
pontjan alapul, az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvény
gyakorlésanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, figyelemmel az Infotv. 26.
§ (1) bekezdésére és 28. § (2) bekezdésére.

5. Az érintettek kre: az Infotv. alapjan a Centrumhoz kdzérdek, vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerése irdnti kérelmet benyjtd személyek.

6. A kezelt személyes adatok kore: A Centrum a hozzéd benyujtott kbézérdek(i adatigénylés

iranti  kérelem teljesitésével Osszefiiggésben az adatigényld nevét/megnevezését és
elérhetéségét (pl. e-mail cim, levelezési cim vagy telefonszam), a benyujtott adatigénylés
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adatkorét, az elutasitds tényét, terjedelmét, indokat kezeli. Koltség megallapitdsa esetén
fentieken tl a Centrum kezeli az adatigénylé cimét/székhelyét €s adbazonositojelét/addszamat.

7. Az adatok forrdsa: kozvetleniil az érintettdl, a Centrum a személyes adatokat az érintett
Onkéntes adatszolgaltatasabol ismeri meg az adatigénylés benyujtésa soran.

8. Az adatkezelés idétartama: az adatigénylé személyes adatait a Centrum csak annyiban
kezelheti, amennyiben az az igény teljesitéséhez, vagy az igénynek az azonos igényld altal egy
éven beliil benyvjiott, azonos adatkorre irdnyuld adatigénylés szempontja alapjan vald
vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan a Centrumhoz beérkezett adatigénylések
adatait a benyijtasuktol szamitott 1 évig kezeli a Centrum.

Az adatigénylésnek a Centrum nem kdteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen széméra
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd. A Centrum szintén
nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek abban a részben, amelyben az azonos igénylo altal
egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkoérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

A Centrum az ligyiratok kezelése sordn a teriiletileg illetékes kozlevéltar 4ltal jovahagyott
Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan jar el, az abban meghatérozott iratmeg6rzési és
selejtezési hatariddket koételes betartani, a nala keletkezett kéziratokat mindaddig nem
selejtezheti, amig az ott meghatirozott 6rzési idd le nem telt. A Centrum a kozérdekil
adatigénylésre vonatkoz6 {igyiratban talalhatd személyes adatokat az 6rzési id6 letelte eldtt nem
semmisitheti meg, nem kezelheti kiiloén az {igyiratban talalhaté egyéb iratoktol, ellenkez
esetben az irategységesség elve sériilne. Az Iratkezelési Szabalyzatban a személyes adatot
tartalmazd iratok orzési és selejtezési ideje a célhoz kotott adatkezelés koveteiményére
tekintettel kerlilt meghatarozasra.

A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény 169. § értelmében a konyvviteli elszamolést
kozvetlentil és kozvetetten alatamaszto szamviteli bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlakat,
az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashatd forméban,
a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megdrizni.

9. A személyes adatok cimzettjei, harmadik orszigbeli cimzettek

Az Adatkezeld vezetéi és a feladatkoriikben érintett, igy az adatigénylés fogadasédra és
kivizsgalaséra feljogositott munkatarsai (a tovabbiakban egyiittesen: kozremiikods)
rendelkeznek hozzaféréssel az Erintett személyes adataihoz.

A bejelentésben foglalt személyes adatokat kizdrélag az Adatkezeld, illetve az Adatkezeld
kozremiikddéi ismerhetik meg, amennyiben ezen adatok megismerése feladatuk ell4tdsahoz
sziikséges.

Adatkezel6 adatfeldolgozdja a térhelyet biztositd szolgéltatd, aki az elektronikus adatok
tarolasaban kdzremlikodik.

Az Adatkezel§ a telefonos kapcsolattartas vonatkozasaban a Magyar Telekom Nyrt. (székhelye:
1097 Budapest, Konyves Kalman korit 36.; cégjegyzékszama: Cg. 01-10041928; honlap:
www.telekom.hu), a postai levelezés vonatkozasaban pedig a Magyar Posta Zrt. (székhelye:
1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.; cégjegyzékszama: Cg.01-10-042463; honlap:
www.posta.hu) szolgaltatdsait veszi igénybe.
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Az elektronikus levelezéssel kapcesolatos szolgaltatast a Google Education biztositja.
Az Adatkezeld tarhelyszolgéitatéja: Google
BlazeArts Kft. (székhely: 1096 Budapest, Thaly Kalman utca 39.; adészam: 12539833-2-43)

Az Adatkezel6 foszabaly szerint nem tovabbit adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére, kivéve az Infotv. 29. § (2a) bekezdésében foglalt esetet.

10. Az adatkezelés biztonsdgianak garantalasira hozott technikai és szervezési
intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés moddjdnak meghatarozasakor és az adatkezelés soran olyan
megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket alkalmaz, melyek alkalmasak az adatvédelem
elveinek hatékony megvalositasara, a jogszabalyokban foglalt kdvetelmények teljesitésére, az
Erintettek jogainak védelmére. valamint arra, hogy kizérélag olyan személyes adatok
kezelésére keriiljon sor, amelyek a konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ennek
ércekében az Adatkezel6 megfelelé jogi, adminisztrativ, fizikai és informatikai biztonsagi
megoldasokat alkalmaz.

Az Adatkezeld garantdlja, hogy a személyes adatokhoz hozzaféré kozremiik6doéi (az
adatigénvlést kivizsgald személyek) titoktartasi kitelezettség hatalya alatt allnak.

Az Adatkezeldnél az adatok biztonsadgat a kovetkezd informatikai biztonsdgi megoldédsok
szolgéljék: virusvédelem, tizfal, jelszévédelem.

11. Az Erintettek jogai

Az érintetti jogok az adatkezeléssel kapcsolatban az alabbi elérhetGségeken gyakorolhatdak:
- személyesen, elbre egyeztetett iddpontban az Adatkezeld székhelyén,

- postai titon a 4400 Nyiregyhdza, Semmelweis utca 15. alatti cimen,

- elektronikus levélben az easzc@easze.hu e-mail cimen,

- cégkapun keresztiil: 15823254

Az érintetti jogok kizarélag az Erintett azonosithatdsiga esetén gyakorolhatdak. Kérelem
benyljtésa esetén az Adatkezeld haladéktalanul, de legkésébb egy hénapon beliil véalaszol.

¥ _r s @

személyes adatait milyen célbol, milyen mddon kezelik, esetlegesen kinek adjak at, velamint
masolatot kérhet az Adatkezel$ altal tarolt adatokrél. Az Erintett személyes adatai védelme
érdekében a tdjékoztatast csak elézetes személyazonositast kévetden biztositja az Adatkezeld.
A helyesbitéshez valé jog: On, mint Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az Onre vonatkozé pontatlan személyes adatokat,
tovabba kérheti a hidnyos személyes adatok kiegészitését is.
A torléshez valé jog: On, mint Erintett kérheti az Adatkezelétél a kezelt személyes
adatok torlését, ha
a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték;
On visszavonta hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs méas jogalapia;
On tiltakozott az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre;
vagy
allaspontja szerint a személyes adatokat jogellenesen kezelik; vagy ha a személyes adatokat az
adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez
tordlni kell.
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Az adatkezelés korlatozdsihoz valé jog: On mint Erintett kérheti az adatkezelés
korlatozasat, ha

- vitatja a kezelt személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, mely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel$ ellenérizze a személyes adatok
pontossagat);

- allaspontja szerint a személyes adatokat jogellenesen kezelik, de ellenzi azok torlését, és
ehelyett kéri az adatok felhasznalasanak korlatozasat;

- allaspontja szerint a személyes adatokra méar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl
azokat gylijt6tték vagy mas médon kezelték, de On igényli azokat jogi igények
eldterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- On tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlitozds arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéallapitdsra nem Xkeriil, hogy az adatkezelé jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az adatkezelés korlatozésa esetén a személyes adatokat a térolas kivételével csak az Erintett
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurépai Unid, illetve
valamely tagéllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

A tiltakozdshoz valé jog: On mint Erintett a sajat helyzetével kapesolatos okokbél
barmikor tiltakozhat az Adatkezeld jogos érdekén alapuld adatkezelés ellen. Tiltakozas esetén
az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolddnak.

A feliigyeleti hatésighoz cimzett panasz benydjtdsdnak joga: Ha On mint Erintett
szerint az Onre vonatkozé személyes adatok kezelése sérti a GDPR vagy a mindenkor hatalyos
adatvédelmi jogszabélyok rendelkezéseit, panaszt tehet a sajat szokdsos tartézkodasi helye,
munkahelye vagy a feltételezett jogsériés helye szerinti tagallamban illetékes feliigyeleti
hatosagnél, Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdgnal.

A Nemzeti Adatvédelmi €s Informécidszabadsag Hatdsag elérhetésége:
- postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

- ¢cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

- telefon: +36 (1) 391-1400

- fax: +36 (1) 391-1410

- e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

- web: www.naih.hu

A panasztételi jogtdl fiiggetlentil az Erintett birésaghoz is fordulhat személyes adatai jogellenes
kezelése, illetve az informéciés Onrendelkezési jogdhoz kapcsoléds jogai sérelme miatt.
Magyarorszgon a per az FErintett lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elétt, vagy az adatkezel6 székhelye alapjan a Nyiregyhazi Torvényszék (székhely:
4400 Nyiregyhaza Bocskai utca 2; levelezési cim: 4400 Nyiregvhaza Bocskai utca 2.) eldt
indithaté meg.

Ha az Erintett szokdsos tartézkodasi helye az Eurdpai Unio masik tagallamaban van, akkor az
eljarast megindithatja a szokésos tartdézkodési helye szerinti tagéllam birosaga elétt is.

Nyiregyhaza, 2026. februar 8.
Lévai Imre i
féigazgaté B —" kancelldr



4. szamu mellékiet
Folyamatleiras
A kozérdekii adatigénylések elintézése
1. Az adatigénylés érkeztetése, iktatasa, az eljard tigyintézo kijelolése.

2. Amennyiben a szakképzé intézmény vagy a Szaktudas Vizsgakdzpont valamely
elérhetdségére érkezik az adatigénylés, a vezetd koteles 1 munkanapon beliil
megkiildeni az adatigénylést a Centrum k&zponti munkaszervezete részére a tovébbi
eljarasi cselekmények megtétele érdekében.

3. Erkeztetést, iktatdst kovetben az Ugyintézésre kijelolt munkatirs az Infotv.! és a
Szabdlyzat alapjan megvizsgélja az adatigénylést, és gondoskodik az adatigénylés
teljesitésérdl az alabbiak figyelembevételével:

- az adatigénylésnek a Centrum mint az adatot kezeld nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be,

- az adatigénylésnek az adatot kezeld Centrum nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapesolatos barmely tédjékoztatas és
értesités megadhatd,

- a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését koveté
legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill kell eleget tenni. Ha az
adatigénylés jelent6s terjedelmu, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Centrum alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hatéridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil tajékoztatni kell,

- ha az adatigénylés nem egyértelm, legfeljebb 15 napos hataridd tlizésével fel kell hivni
az igénylét az igény pontositasara,

- ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama Allitott elé és az az igény teljesithetdségének vizsgllata érdekében
indokolt, a Centrum haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Uni6 érintett intézményet vagy
tagallamat és err6l az igényldt tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid
érintett intézménye vagy tagallama valaszanak Centrumhoz vald beérkezéséig terjedod
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

12011, évi CXI1. térvény az informécids dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol
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az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
moédjatol fiiggetleniil az igényld madsolatot kaphat. A Centrum az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd
legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités sszege ekkor
sem haladhatja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott
legmagasabb Osszeget.

a koltségtérités Gsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést
nem igényls lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell. Az igénylonek a tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkoznia kell arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétsl az
igényl8 nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld
az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Centrum aital megallapitott, legaldbb 15 napos
hatarid6ben koteles a Centrum részére megfizetni. A koltségelemek mértékét jogszabaly
alapjan a Centrum Gazdasagi Szervezete allapitja meg, illetve gondoskodik a szdmla
kiallitasarol.

ha a Centrum koltségtéritést llapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ha a kozérdeki adatot
tartalmaz6 dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
maésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekedl vald tajékoztatassal egyiit, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Az elutasitott igénylésekrdl nyilvantartas vezetése az Infotv. alapjan.

Az iratanyag kezelésére az Infotv., a Centrum Iratkezelési Szabalyzata, illetve a
vonatkozd egyéb jogszabélyi rendelkezések irdnyadoak.



